
ข้อปฏิบัติส ำหรับนิสิตในกำรสอบประมวลควำมรู้  
วันเสำร์ที่ 23 เมษำยน 2565 ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 12.00 น. 

******************************************************* 

 
 อุปกรณ์และโปรแกรมท่ีนิสิตต้องท ำกำรติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 1. คอมพิวเตอร์ส ำหรับตั้งโต๊ะ PC หรือ Laptop (โน๊ตบุ๊ค) (ที่สำมำรถใช้โปรแกรม Microsoft Teams  
ในกำรท ำข้อสอบ และส่งข้อสอบ) และไม่อนุญำตให้ใช้ iPad หรือ Tablet ในกำรท ำข้อสอบ  
 2. หูฟัง และไมโครโฟนส ำหรับใช้ในกำรสนทนำกับกรรมกำรคุมสอบ 
 3. โทรศัพท์มือถือ หรือ iPad หรือ Tablet หรือ อุปกรณ์ใดๆ (ที่สำมำรถใช้โปรแกรม Microsoft Teams 
เพื่อเปิดกล้องเพียงอย่ำงเดียว (ห้ำมเปิดไมโครโฟน) ในขณะท ำข้อสอบ โดยต้องให้เห็นภำพในมุมมอง ดังภำพตัวอย่ำงนี้  
โดยสำมำรถ Download Application Microsoft Teams ได้จำก App Store หรือ Google Play Store 
 

 
 
 3. หำกผู้เข้ำสอบไม่สำมำรถจัดเตรียมอุปกรณ์ตำมข้อ 1 - 3 ได้ จะไม่อนุญำตให้เข้ำสอบโดยเด็ดขำดและ 
ตัดสิทธิ์สอบในครั้งนี้ 
 
 ข้อปฏิบัติในกำรเข้ำสอบผ่ำนระบบออนไลน์ 
 วิธีปฏิบัติตนก่อนกำรสอบ 

1. ให้ นิ สิ ตทดสอบกำรเข้ ำใช้ งำน โปรแกรม Microsoft Teams (เลื อกห้ องสอบประมวลควำมรู้  
ซึ่งบัณฑิตวิทยำลัย ได้ด ำเนินกำรเพ่ิมรำยชื่อนิสิตเข้ำห้องสอบประมวลควำมรู้ เพ่ือใช้ส ำหรับกำรท ำข้อสอบเรียบร้อย
แล้ว) ทั้ง 2 อุปกรณ์ ตรวจสอบระบบไมโครโฟน กล้อง Webcam ก่อนวันสอบจริง (ติดตั้งให้มองเห็นภำพตำมตัวอย่ำง) 
และให้นิสิตใช้ e-mail Address ของ มหำวิทยำลัย (ตัวอย่ำง : email64@nu.ac.th) เท่ำนั้น หำกประสบปัญหำ
ในกำรเข้ำใช้งำนหรือลืม Password ให้ติดต่อ CITCOMS โทร 055-96-1524  

2. นิสิตเตรียมพร้อมและเปิดโปรแกรม Microsoft Teams ตั้งแตเ่วลำ 08.30 น. 
3. ให้นิสิตกรอกข้อมูล ชื่อ-นำมสกุล/รหัสประจ ำตัวนิสิต/สำขำวิชำ/คณะ ในโปรแกรม Microsoft Teams 

(ส ำหรับลิงค์แบบฟอร์มกำรกรอกข้อมูล จะปรำกฏขึ้นในเมนู Posts ของโปรแกรม Microsoft Teams ตั้งแต่เวลำ 
08.30 น.) 
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4. รับฟังค ำชี้แจงในกำรเข้ำสอบโดย อำจำรย์ผู้คุมสอบ หำกมีข้อสงสัยกรุณำสอบถำมอำจำรย์ผู้คุมสอบก่อน
เริ่มท ำกำรสอบ 

5. ห้ำมผู้เข้ำสอบเข้ำสอบสำยเกิน 30 นำที หำกเกินเวลำจะไม่อนุญำตให้ท ำกำรสอบได้ 
 

 วิธีปฏิบัติตนระหว่ำงกำรสอบ 
1. นิสิตต้องท ำกำรเปิดกล้องตลอดระยะเวลำในกำรท ำข้อสอบ เนื่องจำกบัณฑิตวิทยำลัยจะท ำกำรบันทึก

วิดีโอในขณะที่นิสิตท ำข้อสอบ หำกนิสิตท่ำนใดปิดกล้องในระหว่ำงกำรท ำข้อสอบ จะแสดงว่ำมีเจตนำทุจริต 
 2. ขณะท ำกำรสอบให้ท ำกำรปิดไมโครโฟน ยกเว้นต้องกำรสอบถำมอำจำรย์ผู้คุมสอบให้สำมำรถเปิดใช้งำนได ้
 3. ห้ำมนิสิตน ำเอกสำรใด ๆ เข้ำห้องสอบโดยเด็ดขำด หำกฝ่ำฝืนจะถูกพักกำรเรียน 
 4. ห้ำมนิสิตใช้โปรแกรมหรือซอฟแวร์ใด ๆ ในรูปแบบกระดำนสนทนำ (Chat) ในระหว่ำงท ำกำรสอบ หำกฝ่ำฝืน 
จะถือว่ำทุจริตในกำรสอบ 
 5. ห้ำมนิสิตใช้เครื่องมือสื่อสำรทุกชนิด หำกใช้โทรศัพท์สื่อสำรกับบุคคลอ่ืนในขณะท ำข้อสอบจะถือว่ำทุจริต
ในกำรสอบ 
 6. ห้ำมให้มีบุคคลอ่ืนใดอยู่ในบริเวณที่นิสิตท ำกำรสอบ ทั้งนี้ อำจำรย์ผู้คุมสอบสำมำรถขอตรวจสอบภำยใน
บริเวณโดยรอบที่นิสิตท ำกำรสอบได้ 
 7. ให้นิสิตเขียนค ำตอบโดยใช้โปรแกรม Microsoft Word โดยเขียนชื่อ-นำมสกุล รหัสนิสิต และระบุข้อที่
ตอบให้ชัดเจนก่อนที่จะเขียนค ำตอบ ตัวอย่ำงเช่น 

  

 
 8. ให้นิสิตตั้งชื่อไฟล์แยกตำมข้อที่ เลือกตอบ แยกตำมข้อที่นิสิตเลือกท ำ ข้อละ 1 ไฟล์  โดยชื่อไฟล์
ประกอบด้วย ชื่อ-นำมสกุล ของนิสิต และ หมำยเลขข้อทีน่ิสิตต้องกำรตอบ ตัวอย่ำงเช่น 
         8.1 ไฟล์ค ำตอบที่ 1 : ดอกไม้ หอมด ีข้อ 1.1.Doc 
  8.2 ไฟล์ค ำตอบที่ 2 : ดอกไม้ หอมดี ข้อ 2.1.Doc 
  8.3 ไฟล์ค ำตอบที่ 3 : ดอกไม้ หอมดี ข้อ 3.1.Doc 
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 9.  นิสิตมีเวลำในกำรท ำข้อสอบเพียง 3 ชั่วโมง ขอให้รักษำเวลำ และนิสิตสำมำรถออกจำกห้องสอบได้ 
ตั้งแต่เวลำ 10.00 น. เป็นต้นไป (กำรออกจำกห้องสอบให้แจ้งกรรมกำรคุมสอบ) 
 10. ถ้ำหำกนิสิตต้องกำรเข้ำห้องน้ ำในระหว่ำงกำรท ำข้อสอบให้แจ้งกรรมกำรคุมสอบก่อนทุกครั้ง  และเข้ำได้
คร้ังละไม่เกิน 10 นำที 

 
  กำรส่งข้อสอบ 
 1. ท่ำนสำมำรถส่งไฟล์ค ำตอบได้ตั้งแต่เวลำ 10.00 น. เป็นต้นไป  
 2. หลังจำกที่ท่ำนท ำข้อสอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท ำกำรตรวจทำนก่อนว่ำตอบครบทุกข้อแล้วหรือไม่ ท ำกำร 
Upload Files ค ำตอบให้ครบทุกข้อ เมื่อเสร็จเรียบร้อยแล้วให้แจ้งอำจำรย์ผู้คุมสอบ   
  3. ในกรณีที่ท่ำนส่งไฟล์ค ำตอบ หลังจำกเวลำ 12.15 น. จะถือว่ำท่ำนส่งค ำตอบไม่ตรงตำมเวลำที่ก ำหนด 
คณะกรรมกำรจะพิจำรณำไม่ตรวจข้อสอบของท่ำน 
  
หมำยเหตุฯ: 1. เอกสำรเกี่ยวกับกำรสอบเป็นเอกสำร “ลับเฉพำะ” ของทำงรำชกำร ห้ำมผู้เข้ำสอบคัดลอกข้อสอบ 
   และเผยแพร่ข้อสอบในทุกกรณโีดยเด็ดขำด 
  2.  กำรแสดงเจตนำทุจริต หรือกระท ำกำรทุจริตด้วยวิธีกำรใด ๆ เป็นกำรกระท ำผิดวินัยนิสิต และ 
   มหำวิทยำลัยอำจจะพิจำรณำควำมผิดทำงกฎหมำยอีกโสดหนึ่งด้วย 
 
หำกมีข้อสงสัยในกำรสอบประมวลควำมรู้ฯ กรุณำติดต่อ   
คุณปุณยนุช  ภัทรมล  โทร. 093-0122124 


