
 
 
 
 

 
 
 

คู่มือการใช้งาน 
 

ระบบฐานข้อมูลสำหรับผู้บริหารบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานแผนและสารสนเทศ [1] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

 
ระบบฐานข้อมูลสำหรับผู้บริหารบัณฑิตวิทยาลัย 

 
 
 

ระบบนี้พัฒนาขึ้น เพื่อสามารถใช้ค้นหา ดูข้อมูลเกี่ยวกับข้อมูลพื้นฐานต่างๆ ของแต่ละงานภายใน 
บัณฑิตวิทยาลัย ได้แก่ งานอำนวยการ (ข้อมูลบุคลากร) งานวิชาการ (ข้อมูลหลักสูตร ข้อมูลอาจารย์  
ข้อมูลนิสิต และข้อมูลการตีพิมพ์เผยแพร่) งานวิจัยและวิเทศสัมพันธ์ (ข้อมูลหลักสูตรปริญญาคู่ ข้อมูลการวิจัย 
ข้อมูลการตีพิมพ์ใน SCOPUS ข้อมูลวารสาร ข้อมูล Soft skills ฯลฯ) งานแผนและสารสนเทศ (ข้อมูล
งบประมาณ ข้อมูลการติดตามคุณภาพนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา และข้อมูลระบบสารสนเทศ/นวัตกรรม)  
และข้อมูลของสำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร และระบบนี้สามารถนำข้อมูลที ่ได้ไปจัดทำรายงานผล 
การดำเนินงานต่างๆ ของบัณฑิตวิทยาลัย ได้โดยสะดวกในรูปแบบของ  Dashboard แสดงกราฟ และแผนภูมิ
ต่างๆ ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานแผนและสารสนเทศ [2] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

 
ขั้นตอนวิธีการใช้งานระบบฐานข้อมูลฯ 

 
 

 
 
 

สิทธิก์ารเข้าถึงข้อมูลตามบทบาท/สถานะของผู้ใช้งานระบบ ดังนี้ 

บทบาท/สถานะ 
ของผู้ใช้งานระบบ 

ดูข้อมูลต่างๆ  
ของแต่ละงาน 

ดูข้อมูล 
รายงานผล 

Dashboard 

เพิ่มข้อมูล แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล 

1. ผู้บริหาร / หัวหน้าส านักงานฯ / 
หัวหน้างาน 

  - - - 

2. เจ้าหน้าที่งานอ านวยการ      
   ข้อมูลบุคลากร 

3. เจ้าหน้าที่งานวิชาการ      
   ข้อมูลหลักสูตร ข้อมูลอาจารย์  

ข้อมูลนิสิต ข้อมูลการตีพิมพ์เผยแพร ่

พิมพ์ URL เพื่อเข้าสู่หน้าระบบ https://www.graduate.nu.ac.th/data_grad 
1111 
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Login เข้าใช้งานระบบ โดยกรอก Username (ชื่อผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
 

2 

คลิกปุ่ม   
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งานแผนและสารสนเทศ [3] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

บทบาท/สถานะ ดูข้อมูล
ต่างๆ ของ
แต่ละงาน 

ดูข้อมูล 
รายงานผล 

Dashboard 

เพิ่มข้อมูล แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล 

4. เจ้าหน้าที่งานวิจัยและวิเทศสัมพันธ์      
   ข้อมูลหลักสูตรปริญญาคู่ ข้อมูลการวิจัย 

ข้อมูลการตีพิมพ์ใน SCOPUS  
ข้อมูลวารสาร ข้อมูล Soft skills ฯลฯ 

5. เจ้าหน้าที่งานแผนและสารสนเทศ      
   ข้อมูลงบประมาณ ข้อมูลการติดตาม

คุณภาพนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา  
ข้อมูลระบบสารสนเทศ/นวัตกรรม 

6. เจ้าหน้าที่ส านักพิมพ์      
มหาวิทยาลัยนเรศวร   ข้อมูลรายได้ท่ีได้จากการให้บริการ

เอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ ขอ้มูลจ านวน
อาจารย์ท่ีใช้บริการเอกสารสิ่งพิมพ์ฯ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบได้ส าเร็จ จะแสดงข้อมูลหน้าแรกของระบบฐานข้อมูลฯ 
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เมนสู าหรับเพิ่มข้อมูล / 

ลบข้อมูล / แก้ไขข้อมูล 

เมนูส าหรับดูข้อมูลต่างๆ ของแต่ละงาน 

แสดงรายละเอียดของข้อมูลต่างๆ 



งานแผนและสารสนเทศ [4] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

 
 
 
 
 
 
 

                                           
 

 

ยกตัวอย่างเช่น งานอ านวยการ >> จ านวนบุคลากร                       

 

การเพิ่มข้อมูล โดยคลิกเลือก เมนูด้านซ้าย 

เมนูด้านซ้าย แสดงข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 
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แสดงข้อมูลหน้าแรกของระบบฐานข้อมูลฯ 

การเพิ่ม/ลบ/แก้ไขข้อมูลของงานอำนวยการ 

การเพิ่ม/ลบ/แก้ไขข้อมูลของงานวิชาการ 

การเพิ่ม/ลบ/แก้ไขข้อมูลของงานวิจัยและวิเทศสัมพันธ์  
 

 การเพิ่ม/ลบ/แก้ไขข้อมูลของงานแผนและสารสนเทศ 
 

การเพิ่ม/ลบ/แก้ไขข้อมูลของสำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 
 คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลฯ 

 
 
ออกจากระบบฐานข้อมูลฯ 
 
 



งานแผนและสารสนเทศ [5] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         

 
 

              

 

เมื่อเพิ่มข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   
 

จะมีข้อความแจ้ง “เพิ่มจ านวนบุคลากรเรียบร้อยแล้ว” 
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33

4 
9 

คลิกปุ่ม     โดยกรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบถ้วนสมบูรณ์  

กรอกข้อมูล เพื่อเพิ่มข้อมูล 

- ปีงบประมาณ  

- จ านวนข้าราชการ  

- จ านวนพนักงานมหาวิทยาลัย 

(เงินแผ่นดนิ)  

- จ านวนพนักงานมหาวิทยาลัย 

(เงินรายได้)  

- จ านวนลูกจ้างประจ า  

- จ านวนพนักงานราชการ  

(เงินแผ่นดนิ)  

- จ านวนพนักงานราชการ  

(เงินรายได้) 

ฯลฯ 
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การแก้ไขข้อมูล โดยคลิกปุ่ม  
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งานแผนและสารสนเทศ [6] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   
 

12 

กรอกข้อมูลใหม่ เพื่อแก้ไขข้อมูล 
 

11 

การลบข้อมูล โดยคลิกปุ่ม  
 

14 

จะมีข้อความแจ้ง “แก้ไขข้อมูลจ านวนบุคลากร ปี......... เรียบร้อยแล้ว” 
 

13 



งานแผนและสารสนเทศ [7] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

คลิกปุ่ม   หรือ   เพื่อกลับไปยังหน้าแรกของระบบฐานข้อมูลฯ 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

เช่น งานอำนวยการ แสดงข้อมูลจำนวนบุคลากร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงข้อความแจ้งเตือน เพื่อยืนยันการลบข้อมูล  
 

15 

กดปุ่ม  เพื่อยืนยันการลบข้อมูล หรือ กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 
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เสร็จสิ้นกระบวนการ เพิ่มข้อมูล / แก้ไขข้อมูล / ลบข้อมูล 
 

18 

เมนูด้านบน แสดงข้อมูลต่างๆ ของแต่ละงาน 
 

20 

19 

เมื่อยืนยันการลบข้อมูล จะมีข้อความแจ้ง “ลบข้อมูลจ านวนบุคลากร ปี......... เรียบร้อยแล้ว” 
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งานแผนและสารสนเทศ [8] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

เช่น งานวิชาการ แสดงข้อมูลหลักสูตร ข้อมูลอาจารย์ ข้อมูลนิสิต และข้อมูลการตีพิมพ์เผยแพร่ 
 

 
 

เช่น งานวิจัยและวิเทศสัมพันธ์ แสดงข้อมูลหลักสูตรปริญญาคู่ ข้อมูลการวิจัย ข้อมูลการตีพิมพ์ใน SCOPUS 
ข้อมูลวารสาร ข้อมูล Soft skills ฯลฯ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



งานแผนและสารสนเทศ [9] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

เช่น งานแผนและสารสนเทศ แสดงข้อมูลงบประมาณ ข้อมูลการติดตามคุณภาพนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา  
และข้อมูลระบบสารสนเทศ/นวัตกรรมที่ปรับปรุงพัฒนา 
 

 
 
เช่น สำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร แสดงข้อมูลสำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อท าการคลิกเลือก จะแสดงข้อมูลในรูปแบบตาราง 
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งานแผนและสารสนเทศ [10] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 

 
 

เช่น คลิกเลือกดูข้อมูล ปีงบประมาณ 2568 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถเลือกดูข้อมูลตามปีงบประมาณ ปีการศึกษา และแสดงข้อมูลทั้งหมดได้ 
 

การแสดงข้อมูลรายงานผลในรูปแบบ Dashboard คลิกปุ่ม              
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งานแผนและสารสนเทศ [11] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงข้อมูลกราฟต่างๆ เช่น กราฟวงกลม กราฟแท่ง ฯลฯ 
 

24 



งานแผนและสารสนเทศ [12] 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


